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Houve restri¢édo ao trabalho de Auditoria? ( X )Sim ()N&o

OBS: De acordo com a solicitacdo do item 1) da SA 23/2019:

Os processos citados abaixo foram encaminhados e apresentaram-se incompletos por néo
conter todas as documentac@es referente as obrigaces contratuais, como: pagamentos,
fiscalizacdo, obrigacdes trabalhistas, fiscais e demais itens elencadas no contrato, termo

de referéncia e edital.

O processo n° 23444.000756.2018-72 prestacdo de servico terceirizado de motorista
volumes I e 11, ndo foram analisados; O processo n°® 23444.028461.2017-80 prestacédo
de servigo terceirizado de seguranca armada , foram analisados somente os volumes | a
1.

Justificativas acatadas quanto as seguintes constatac6es da Nota de Auditoria
n°17/2019 : 2.4 (processo n° 23444.028461.2017-80), 2.9, 2.10.

RELATORIO DE AUDITORIA N° 17/2019

Senhor Gestor,

A Auditoria realizada é de Conformidade baseada nos principios da administracédo
publica: legalidade, moralidade, impessoalidade ou finalidade, publicidade, eficiéncia,
razoabilidade, proporcionalidade, ampla defesa, contraditorio e seguranca juridica.

Principios a serem observados em todos processos em gue organizagdo esta sujeita.

A Audin atua de forma coordenada, com a finalidade basica de assessoramento a
administracdo por meio do exame e avaliacdo, entre outros, dos seguintes aspectos: a)
adequacdo e eficacia dos controles; b) integridade e confiabilidade das informacdes e lei

Nota de Auditoria n. 17/2019



registros; c) integridade e confiabilidade dos sistemas estabelecidos para assegurar a
observancia das politicas, metas, planos, procedimentos, leis, normas e regulamentos,
assim como da sua efetiva utilizacdo; d) eficiéncia, eficacia e economicidade do
desempenho e utilizacdo dos recursos, dos procedimentos e métodos de salvaguardas dos
ativos e a comprovacdo de sua existéncia, além da exatiddo dos ativos e passivos; e)
compatibilidade das operagdes e programas com os objetivos, planos e meios de execugéo
estabelecidos; f) mensuracdo dos problemas e riscos, bem como o oferecimento de

alternativas de solucdo.

O Plano Anual de Auditoria Interna (Paint) 2019, aprovado pelo Conselho
Superior objetiva 0 acompanhamento administrativo dos atos e fatos de gestéo ocorridos
durante o periodo analisado de 2018 (janeiro a dezembro) e 2019 (janeiro a outubro),
sendo assim apresentamos o Relatério de Auditoria, realizada no Campus Sorriso,
conforme acgdes descritas abaixo:

2.1 Acompanhamento da regularidade na concessdo de beneficios assistenciais
(2994);

2.2 Analise das aquisicOes de ContratacGes de obras, servico de engenharia e
instalacdo (20RL);

2.3 Andlise de aquisicGes de material de consumo e permanente (20RL);

2.4 Acompanhamento da regularidade da concessdo de auxilios Estudantis
(20RL);

2.5 Acompanhamento da regularidade da concessao de Bolsa pesquisador (20RL);

2.6 Andlise de concessoes de diarias (20RL);

2.7 Servigo Terceirizado (MDO) (20RL);

2.8 Passagens e Despesas de locomocao (2994);

2.9 Material de consumo, equipamento, software, consultoria de TI Manutencao,

locagdo de software e equipamentos para T1 (20RL).

| —ESCOPO DO TRABALHO

Este trabalho foi realizado de acordo com o manual de auditoria do IFMT e

as Normas de Auditoria aplicaveis ao Servi¢co Publico Federal. Foram analisados 0s
processos relacionados no Anexo |, de acordo com os percentuais de amostras aleatoria

retirada nas acOes descritas acima.
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Salienta-se que a analise relatada se restringe exclusivamente aos aspectos
de formalizacdo legal dos procedimentos, excluidos, portanto aqueles de natureza técnica,
inclusive quanto ao detalhamento do objeto do certame, suas caracteristicas, requisitos e
especificacbes. Sobre tais dados, partiremos da premissa de que a autoridade competente
se municiou dos conhecimentos especificos imprescindiveis para a sua adequacao as

necessidades da Administragéo.

Foi verificado o uso do Sistema Unificado de Administracdo Publica
(Suap), consulta ao Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal
(Siafi Web), Portal de Compras do Governo Federal (Comprasnet) e ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) e Sistema de Gestdo Académico. Foi
realizada reunido com o diretor geral do campus, chefe de administracdo e planejamento,
assistente social, chefe do departamento de ensino, responséavel pelo setor de patrimonio

e almoxarifado, contadora, fiscal de contratos de servicos terceirizados.

Il — RESULTADO DOS EXAMES

1- CONTROLE DE GESTAO
Area ndo prevista na analise do campus no Paint 2019.

2 - GESTAO DE SUPRIMENTO DE BENS, SERVICO, OBRAS E CONCESSOES
DE BOLSAS.

Constatacado 2.1 Fragilidade nos procedimentos de concessdes de assisténcia estudantil,
em desacordo a Resolucdo CONSUP/IFMT n.° 94 e 95/2017 e/ou as condicdes definidas
nos respectivos editais de selecéo.

Descricéo dos fatos

> Processo n. 23444.000324/3019-42 - Processo seletivo para concessdo de
auxilios alimentacéo, transporte, moradia, e creche Edital n® 04/2019 (56 bolsas
em 2019/1):
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Né&o foram localizados os documentos de inscri¢cdo dos alunos listados no resultado final
(fls 37/41), em desacordo ao item 5.2, inciso Il e 11l e item 7 do edital 04/2019.

Manifestacdo da Unidade: Existe um outro processo referente ao Edital 04/2019, da
Assisténcia Estudantil. O processo que foi enviado e auditado reflete as execucdes
orcamentarias e financeiras. Solicitamos os documentos de inscricdo do processo do
Edital 04/2019 aos servidores do setor de Assisténcia ao Educando para envio a

Auditoria através do drive.
Causa: Processo inadequado quanto a concessao de auxilios estudantis.

Anélise da AUDIN: Considerando a manifestacdo do gestor, fica mantida a constatacéo
até a devida demonstracdo dos documentos mencionados, e destacamos que O
procedimento de selecdo e execugdo de auxilios estudantis deve ser formalizado em
processo unico, iniciando pelo edital e encerrando com o monitoramento e comprovantes
de pagamentos mensais das bolsas. No IFMT percebe-se que fragilidades como essa nos
autos processuais das assisténcias estudantis, sdo constantes, ndo apenas no campus
auditado, mas também nas suas demais unidades, demonstrando uma necessidade urgente
de padronizagdes nos controles e monitoramento do uso desses recursos. Em relacdo ao
modelo de formulario de inscricdo do candidato usado, faz necessaria uma revisdo nas
formas de pontuacdes e avaliagdes, além de pouca formalidade quanto ao parecer do

avaliador.

Também se destaca que 0s questionarios socioecondmicos, preenchidos pelos
candidatos, muitas vezes sdo extensos e repetitivos, com perguntas que ndo vao impactar
na escolha do candidato. Exceto na selecdo de alunos para “alojamentos e/ou apoio de
estudantes com necessidades especiais”, em que esses alunos serdo tutelados 24 horas/dia
ou receberdo atendimentos especiais da assistente social, e onde exige saber questdes
especificas relacionadas a salde e outros aspectos importantes sobre esse aluno. O
questionario socioecondmico utilizado na inscricdo do processo seletivo para ingressos
em cursos do IFMT, traz muitas questdes que podem ser recuperadas e aproveitadas pelo
setor de assisténcia social ou assisténcia estudantil para conhecer seus alunos, e por isso
sugerimos que os dados resultantes desses questionarios devam ser compartilhados para

as finalidades de atendimento psicossocial dos alunos, inclusive com concessdes de
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auxilios estudantis. Sendo assim, orientamos a comissdo central ou a gestdo do campus
solicitar & DGTI a customizacdo necessaria do sistema Q-Selecdo > questionario
socioecondmico do candidato aprovado, para acesso dos assistentes sociais/psicélogos de

cada campus.

Em relacdo a quantidade de copias de documentos e comprovantes exigidos por
candidato no processo seletivo de cada Edital publicado, concordamos que fica
prejudicado o principio da economicidade tanto para o campus, quanto para o aluno, além
de gerar volumes processuais de dificil tramitacdo. Nesse sentido, 0 gestor juntamente
com a comissdo central deve pensar em solugfes de desburocratizagdo do processo
seletivo, desde que ndo fragilize a sua formalizacdo obrigatéria. Uma sugestao talvez seja
a digitalizacdo dos documentos exigidos (aqueles que ndo tenham prazo de validade) em
edital, salvando no nome do aluno e mantendo um arquivo permanente no setor
responsavel para copia nos demais editais em que esses alunos se inscreverem. Outra
sugestao seria digitalizacdo dos documentos utilizados no ato da matricula e mantidos na
secretaria escolar do campus para quando os alunos se inscreverem em algum edital se

possa aproveitar 0s documentos ja existentes na secretaria escolar.

Como fomos informados que estd havendo uma reformulacdo do questionario
socioecondmico aplicado aos alunos, gostariamos de enviar (Anexo Il) uma minuta de
formulario de inscricdo (exceto casos de concessdes de alojamentos e apoio aos estudantes
com necessidades especiais) como sugestao para analise da comissdo central e dos campi.
Nessa minuta os quesitos e pontos sdo meramente ilustrativos, devendo ser definidos pela
assisténcia social ou comissao de assisténcia estudantil do IFMT, e possui na parte inferior
do documento um canhoto do formulério atestando a entrega dos documentos, 0 que
evitaria abrir um processo no SUAP para cada candidato. E importante que os indicadores,

quesitos e pontos estejam previstos no edital para utilizar essa metodologia.

Recomendacdo 1: Adequar e padronizar o formulario de inscricdo e o questionario
socioecondmico utilizado para selecionar beneficiados com auxilios estudantis, visando

explicitar todos os requisitos para uma selecéo.

Recomendacéo 2: Formalizar, de forma padronizada, a analise do avaliador junto ao
processo seletivo, podendo haver inclusive ficha de entrevista individual separada do

parecer.
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Recomendacao 3: Anexar ao processo analisado os documentos de inscri¢do dos alunos
listados no resultado final, bem como enviar copia para compor os papéis de trabalho

desta Audin.

Constatacdo 2.2 Auséncia de autorizacdo da PROAD para execucdo de despesa, em
desacordo com o art. 6° inciso Il da Portaria n.° 1.291 de 22/05/2015.

Descricdo dos fatos

> Processo n.° 23788.000780.2018 - 11 - Adesdo ao Pregdo Eletronico SRP
n.01/2017 - UASG 160082 - Servico de confeccdo e instalacédo de toldo.

N&o localizamos nos autos do processo, autorizacdo da PROAD para a realizacdo da
despesa contratada por meio dos Contratos n.°14 e 16/2018 - 2018NE800071 e
NE800139.

Manifestacdo da Unidade:

Processo 23444.000780.2018-11 - Acerca da citada constatacdo a Gestdo do Campus
informa que tomara providéncias, visando a melhoria dos fluxos dos processos de
aquisicao/contratacdo de bens e servigos, considerando que o processo em comento foi

impulsionado seguindo instru¢des normativas ja revogadas.

Além disso, sera elaborado um plano de controle de conformidade legal dos processos

administrativos a fim de coibir possiveis nulidades.
Causa: Fragilidade no planejamento da licitagéo.

Anélise da Audin: Conforme estabelece o Art. 6.° da Portaria/I[FMT n.°1.291/2015, nos
processos de aquisi¢fes com valor igual ou inferior a R$1.000.000,00 (um milhdo de
reais) a autorizacdo caberd ao Pro-Reitor de Administracdo do IFMT, sendo assim, 0
Campus ao realizar um procedimento licitatério deve observar os valores estabelecidos

na legislagdo vigente.

Recomendacé&o: Criar e implementar check list nas rotinas relacionadas as atividades que
envolvam aquisi¢cbes em gerais, especificando o procedimento para autorizacdo da

execucdo da despesa.
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Constatacdo 2.3  Auséncia de lancamento do material no  sistema

SUAP/AlImoxarifado/Patrimonio, em desacordo com o Manual de Administragéo
Patrimonial do IFMT.

Descricdo dos fatos

> Processo n.° 23444.000732.2019-02 - Aquisicdo de Materiais de Consumo de
Copa - Participacdo SRP Pregao 04/2019 UG 158496:

Em consulta ao sistema SUAP/Almoxarifado, ndo foi localizado o lancamento dos

materiais conforme amostra de notas fiscais abaixo:

e Nota Fiscal n° 1354 (pag. 63);

e Nota Fiscal n° 1500 (pag. 89);

e Nota Fiscal n° 1505 (pag. 96);

e Nota Fiscal n® 15130 (pag. 97);
e Nota Fiscal n° 15188 (pag. 100).

> Processo n.° 23444.001336.2018-11 - Aquisicdo de material elétrico -
Participacdo no SRP n.° 03/2018 - UASG 158335:

Em consulta ao sistema SUAP/Almoxarifado, ndo foi localizado o lancamento dos

materiais no referido sistema. Conforme notas fiscais abaixo:

e Nota Fiscal n° 210 (pag 276);

e Nota Fiscal n.° 4478 (pag. 312);
e Nota Fiscal n.° 4479 (pag. 313);
e Nota Fiscal n.° 10.595 (pag. 314);
e Nota Fiscal n.° 223 (pag. 330);

e Nota Fiscal n.° 224 (pag. 331);

e Nota Fiscal n.° 537 (pag. 339);

e Nota Fiscal n.° 538 (pag. 340).

> Processo n.° 23444.001603.2018-42 - Aquisicdo Emergencial de Ferramentaria
e afins - Dispensa n° 03/2018:

Em consulta ao sistema SUAP/Almoxarifado, ndo foi localizado o lancamento dos

materiais conforme notas fiscais abaixo:
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e Nota Fiscal n° 67626 (pag. 87);

e Nota Fiscal n® 26048 (pag. 89);

e Nota Fiscal n® 26049 (pag. 90);

e Nota Fiscal n° 212302 (pag. 91);
e Nota Fiscal n°® 212920 (pag. 103).

> Processo n.° 23444.000507.2019-68 - Aquisicdo de suprimentos de impressora
- Participacdo SRP Pregdo 01/2019 UG 158335:

Em consulta ao sistema SUAP/Almoxarifado, ndo foi localizado o lancamento dos

materiais conforme notas fiscais abaixo:

e NFn°32 (pag. 114);

e NF n°563 (pag. 118);
e NF n°1815 (pag. 121);
e NF n°562 (pag. 153).

> Processo n.°  23444.000774.2019-35 - Contratacdo Emergencial para

manutencdo do transformador de energia - Dispensa n® 03/2019:

Em consulta ao sistema SUAP/Patriménio, ndo foi localizado o langamento do bem

adquirido conforme:

e NF n°592 (pag. 49).

Manifestacdo da Unidade: O campus Sorriso, nunca teve técnicos administrativos em
numero suficiente para atender a todos os setores. Por isso sempre foi adotada a
sistemética de que as notas fiscais que fossem para consumo imediato ndo seriam
cadastradas no SUAP. Decisdo da Gestdo em conjunta desde 2014. Assim, s6 eram
lancadas no estoque do SUAP as notas fiscais de materiais que realmente védo para o

estoque.

Atualmente, ainda, ndo contamos com uma equipe completa de servidores, sendo
que um mesmo servidor desempenha outras atividades. Em abril de 2019, recebemos uma
servidora através de remocao, a qual ficou responsavel pelo setor de almoxarifado. A
mesma ainda ndo conseguiu colocar o setor em ordem por conta do volume de demandas
existentes no DAP, que além de Sorriso, atende o campus avan¢ado de Guarantd do
Norte e pelo tempo necessario para o aprendizado. Refor¢o que a servidora responsavel
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pelo almoxarifado, ajuda na execucdo das liquidagdes de bolsas (PRAE, monitoria e
visitas técnicas) dos campi de Sorriso e GTA. Assim, vamos trabalhar na organizacao do
setor, e adotar a rotina de cadastrar todas as notas fiscais no SUAP, a partir do segundo
semestre de 2020.

Constatacdo 2.7, uma das acgdes sera convocar os fiscais dos contratos para
orientaces relacionadas a fiscalizacao, ap6s a semana académica de 2019, além destas
apontadas serdo orientados quanto a CCT a qual traz além da base salarial todos os
beneficios, breve explicacao do check list da fiscalizacdo conforme as novas orientacoes

da IN 05/2017, para garantir estas inconsisténcias.

Com relagdo ao item ¢, como contrato teve inicio em setembro, a empresa nao

solicitou no ano de 2017 o pedido de repactuacéao.

Quanto a constatacdo de Patriménio, justificamos que o bem patrimonial ndo foi
tombado, tendo em vista que a responsavel pelas entradas de bem permanente é da
Coordenacao de patrimonio, que estava envolvida com as atualiza¢6es no Sistema SUAP
(transferéncia de carga de bem patrimonial, alteracéo de local onde o bem foi localizado,
entre outros) do Inventdrio fisico realizado pela Comissdo de Inventario. Tais
atualizacdes s6 podem ser feitas por pessoa habilitada, por meio de permissao, nesse
caso, cabe a Coordenacdo de Patrim6nio do Campus, quem também é responsavel pelo

tombamento de bens permanentes.

Causa: Processo inadequado quanto ao controle de almoxarifado e patriménio.

Andlise da Audin: Referente aos processos n° 23444.000732.2019-02,
23444.001336.2018-11, 23444.001603.2018-42, 23444.000507.2019-68 e n°
23444.000774.2019-35, as manifestacdes da unidade ndo elide a constatacdo, segue
analise: Conforme Secdao II com o tema “Do Controle Patrimonial” do Manual de

Administracdo Patrimonial do IFMT (fl. 12), diz que:

“O controle patrimonial se da através do registro adequado de todos os bens
moéveis e de consumo adquiridos por recursos orgamentarios e nao
orcamentarios, que estdo a disposi¢do do Instituto Federal de Mato Grosso para
a realizacdo de suas atividades.

Para a eficacia do controle patrimonial é fundamental a atualizagdo constante
dos registros de entrada, atualizacdo, movimentacao e saida de bens do
acervo patrimonial ou consumo dos materiais destinados a manutencéo
organica do IFMT.(Grifo nosso)
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Conforme base legal acima, o controle patrimonial envolve varios procedimentos
a fim de garantir que os valores estejam fidedignos e atualizados. Nao existem mengéo
no manual de que os materiais de consumo imediato ndo devem ser lancados no sistema
de gerenciamento. Inclusive ao analisar os objetos constantes nos processos, verifica-se
que muitos deles ndo séo de consumo imediato. Por isso, a obrigatoriedade de langamento
de todas aquisicdes do IFMT deve ser cumprida, inclusive os de consumo imediato e do
patrimonio.

A aquisicdo de patriménio conforme Instru¢cdo Normativa 205/88 da SEDAP no
item 7.13.3 “Em caso de redistribui¢do de equipamento ou material permanente, o
termo de responsabilidade deverd ser atualizado fazendo-se dele constar a nova
localizagdo, e seu estado de conservagdo e a assinatura do novo consignatario”, ou seja,
para todo material permanente deve ser emitido um termo de responsabilidade, além, da
depreciacdo anual que deve ser contabilizada conforme normas contébeis, e a auséncia de
langcamento no sistema de gerenciamento, demonstra que os valores atuais ndo representa
a realidade do Campus.

O ndo cumprimento do determinado faz com que os sistemas SIAFI e SUAP
mantenham-se constantemente desatualizados, sendo necessario constantes lancamentos
de ajuste para o ajuste dos saldos, ferindo assim o principio contabil da oportunidade.

Na NBC T-16-5 que trata sobre registros contabeis aplicadas ao setor publico, no
item 12 diz que: “Os registros extemporaneos devem consignar, nos seus historicos, as
datas efetivas das ocorréncias e a razdo do atraso”, ou seja, todas as notas podem ser
lancadas contanto que tenha anotagcdes em seus historicos.

Nesse sentido, todas as notas referentes a aquisicdes de almoxarifado ou

patrimdnio, a partir de janeiro de 2020 devem ser lancadas tempestivamente no SUAP.

Recomendacdo 1: Lancar no SUAP - Mddulo Patriménio, a aquisi¢cdo constante no
processo 23444.000774.2019-35. Bem como, verificar possiveis pendéncias de exercicios

anteriores e efetuar as regularizacdes necessarias.

Recomendacédo 2: Levantar e langar no SUAP - Médulo Almoxarifado todas as notas de
consumo imediato ou ndo, pendentes do ano de 2019 e 2020, além alterar o procedimento

atual para que o langamento seja tempestivo e integro.
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Constatacdo 2.4. Pesquisa de mercado efetuada em desacordo com o art. 2° da IN MPOG
n°5 de 27/06/2014.

Descrigédo dos fatos

> Processo n.° 23444.001603.2018-42 - Aquisicdo Emergencial de Ferramentaria
e afins - Dispensa n° 03/2018:

Né&o foi localizado no processo documentos comprobatorios quanto a correta pesquisa de

mercado definida pela instru¢do normativa.

> Processo n.°  23444.000774.2019-35 - Contratacdo Emergencial para
manutencdo do transformador de energia - Dispensa n® 03/2019:

Apesar de informar no item 10 do termo de referéncia quanto a pesquisas a atas
registradas, ndo foi localizado no processo os documentos comprobatorios de consulta

tanto na Ata quanto ao painel de precos conforme a instru¢do normativa.

> Processo n.° 23444.028461.2017-80 - Contratacao de servicos de vigilancia para
0 IFMT - Adeséo ata n® 02/2016 - 6rgdo gerenciador 170190:

Apesar de informar na justificativa quanto a vantajosidade, economicidade, eficacia e
eficiéncia (fl. 27), ndo foi localizado no processo os documentos comprobatorios de
consulta a outras Atas, painel de precos, pesquisa publicada em midia especializada ou

pesquisa com fornecedores, conforme a instrugdo normativa.

Manifestagéo da Unidade:
Processo n.° 23444.001603.2018-42 - Conforme as fls. 27, 29, 29v. e 31 foram
elaborados mapas de apuracéo de todos os itens a serem adquiridos cujos dados foram
fornecidos pelos orcamentos dos fornecedores locais juntados as fls. 10 a 25, tais
documentos estdo em consonancia o art. 2° 1V, da Instrucdo Normativa n° 5/2014 que
dispoe que a pesquisa podera ser realizada mediante “pesquisa com os fornecedores,
desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciam em mais de 180 (cento e oitenta)
dias”.

Assim, considerando que desde a data de abertura do processo até a emissdo de nota de
empenho néo transcorreu mais que 180 (cento e oitenta) dias, 0s mapas de apuracgao sao

suficientes para verificacio de precos aceitaveis para a Administracao.
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Processo n°® 23444.000774.2019-35 - Conforme mencionado no item 2 do Termo de
Referéncia, o processo de aquisi¢cdo foi iniciado de forma extraordinéria em razéo da
auséncia de servico de energia elétrica por aparente falha da concessionéria de energia
elétrica que danificou o transformador de energia, sendo que a auséncia do
transformador implicava na auséncia de fornecimento de servi¢co publico o que tornou a
celeridade do processo circunstancia de sua eficacia.
Tomando isso como base, verificou-se a necessidade da sintetizagdo dos procedimentos
administrativos a fim de conferir a necessaria celeridade, diante disso e considerando
gue a maior parte dos procedimentos administrativos foram realizados pelos servidores
com seus recursos proprios (computadores, energia elétrica, etc.) houve evidente
auséncia de recursos para a formalizacéo de todos os atos, sendo que as pesquisas em
atas de registro de preco e painel de preco inexitosas mencionadas no item 10 oficio
circular n°® 2/2019 - SRS-COM/CSRS/RTR/IFMT embora realizadas ndo foram
devidamente formalizadas por auséncia de recursos (feitas na casa do servidor).
Ressalto que a auséncia de justificativa quanto a auséncia desses documentos se faz
desnecessaria uma vez que se confunde com a propria justificativa da necessidade da
aquisicao do equipamento (falta de energia elétrica).
Outrossim, evidencia a auséncia de prejuizo para a Administracdo Publica tendo em vista
a observancia do procedimento mais célere e eficiente para a manutencdo do servico,
atentando-se ainda aos precos obtidos pelos fornecedores da regido.
Além disso, justifica-se a adocdo dos atos administrativos ali contidos nos termo do art.
20 1X, da Lei n° 9.784/1999 e art. 5°, LXXVIII, da Constituicdo Federal de 1988.
OBS: os documentos citados acima ndo foram enviados, tendo em vista que 0 processo
encontra-se atualmente na Auditoria Interna do IFMT.

Processo n° 23444.028461.2017-80 - Conforme estes apontamentos, as renovacdes do
contrato 21/2017 do processo: 23444.028461.2017-80, apresentam pesquisa de pregos,
mapa de apuracdo e justificativa quanto & vantajosidade, economicidade, eficacia e
eficiéncia, conforme instrucdo normativa. Conforme pesquisa de mercado e o mapa de
apuracao de 2018, a manutengao desse contrato gera vantajosidade aos cofres da Uniéo,
conforme pode ser analisado através da pesquisa de mercado, gerando uma economia
de R$ 3.480,84 anual, sem considerar que este valor ja foi repactuado pelo contrato em
questdo e os que compdem a pesquisa ainda ndo sofreram repactuagdo. Como
comprovagOes serdo anexadas as pesquisas de pregos e mapas de apuracdo das Ultimas

duas renovagoes.
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Causa: Processo inadequado quanto ao planejamento de aquisices.

Andlise da Audin: Acatamos a manifestacdo da unidade referente ao Processo n°
23444.028461.2017-80. Segue analise dos processo n° 23444.001603.2018-42 e
23444.000774.2019-35, a manifestacdo da unidade ndo elide as constatacdes, pois
conforme art. art. 2° da IN MPOG n° 5 de 27/06/2014 alterada pela IN MPOG N° 3 DE
20/04/2017, a pesquisa de mercado deve ser feito: I - Painel de precos, Il - Contratagdes
similares de outros entes publicos, Il - Pesquisa em midia especializada e 1V - Pesquisa
com fornecedores. No paragrafo 1° diz que a prioridade € para os itens | e I, ou seja,
painel de precos e contratacfes similares de outros entes publicos, em andlise aos
processo n°® 23444.001603.2018-42: foram encontrados mapa de apuracdo de pesquisa de
mercado com fornecedores (item IV da IN), quando a prioridade seria itens | e 11, ou seja,
apos justificada o motivo do ndo cumprimentos dos 03 primeiros itens, poderia ter sido

feito pesquisas com fornecedores.

Processo n° 23444.000774.2019-35: a manifestacdo da unidade esclarece o regime da
urgéncia da aquisicdo, porém, o art. 1° da IN 5/2014 estabelece que: “Art. 1° Esta
Instrucdo Normativa dispGe sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de
pesquisa de pregos para a aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em geral.”
(grifo nosso). Ou seja, ndo abre excecado, pois busca principalmente zelar pelo principio
constitucional da economicidade (art. 70 da CF). A IN 5/2014 veio para regulamentar o
processo para que esse principio seja cumprido. Na instituicdo publica todo procedimento
deve ser documentado a fim de resguardar o responsavel pelo processo, e ao citar no item
10 que foram efetuadas pesquisas em atas registradas (inciso 1), deveria tal documento

constar no processo.

Considerando que ndo é mais possivel a inser¢do nos autos da pesquisa de precos,
orientamos que o campus altere o processo atual de pesquisa de preco a fim de adapta-lo
as normas vigente, podendo ser através da criacdo de manuais, check list ou demais a¢oes

que julgue necessario para o aperfeicoamento do processo.

Recomendacé&o: Criar e implementar check list nas rotinas relacionadas as atividades que

envolvam aquisi¢Ges em gerais, especificando o procedimento para pesquisas de preco.
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Constatacdo 2.5. Auséncia de justificativa para o descumprimento do parecer da

procuradoria do IFMT em desacordo com o art. 38 da Lei 8.666/93 e Ac6rddos TCU n°s
360/2004 - Plenério, 4.984/2011 - 22 Camara, 521/2013 - Plenério.

Descricdo dos fatos

> Processo n.° 23444.028461.2017-80 - Contratacdo de servicos de vigilancia
para o IFMT - Adeséo ata n°® 02/2016 - 6rgdo gerenciador 170190:

N&o foi localizado no processo a justificativas para 0 ndo cumprimento de todas
recomendacdes do parecer juridico n°® 00263/2018/PFE-IFMT/PGF/AGU
principalmente aquelas referente aos custos fixos e ndo renovaveis, trabalho noturno,
DSR, intrajornada e alteracdo dos procedimentos de fiscalizacdo para ficar de acordo
com a nova IN 5/2017 (fl. 322 a 325).

Manifestacdo da Unidade: Processo 23444.028461.2017-80 - Com relacéo aos custos
fixos e ndo renovaveis, a renovacao realizada em 2019 conforme termo aditivo 01/2019
do contrato 21/2017, os mesmos foram retirados conforme clausula segunda, conforme

podera constatar em termo aditivo em anexo.
Causa: Processo inadequado quanto a execucao das licitacdes.

Andlise da Audin: A manifestacdo da unidade cita somente uma recomendacdo do
parecer juridico ndo informando se a justificativa foi inserida no processo. Em consulta
ao processo nas fl.322 a 325 foram localizados as recomendacdes da procuradoria
referente aos custos fixos e ndo renovaveis, trabalho noturno, DSR, intrajornada pois se
refere a atualizacdo no ordenamento juridico traz, além da alteracdo dos procedimentos
de fiscalizagéo para ficar de acordo com a nova IN 5/2017, por esse motivo mantemos a
constatacdo, pois o parecer juridico emitido por consultoria ou assessoria juridica de
6rgdo ou entidade, via de regra acatado pelo ordenador de despesas, constitui

fundamentacdo juridica e integra a motivagdo da decisdo adotada.

Nesse sentido, quando o gestor publico discordar dos termos do parecer juridico, cuja
emissao esta prevista no inciso VI e no paragrafo Unico do art. 38 da Lei n°® 8.666/1993,
devera apresentar por escrito a motivacdo dessa discordancia. E pacifico esse
entendimento no Tribunal de Contas da Unido, onde afirmam que em caso do orgéo/

unidade vir a discordar dos termos do parecer juridico, 0s gestores deverao apresentar por
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escrito a motivacdo dessa discordancia antes de prosseguir com os procedimentos
relativos a contratagdo/ execucgdo contratual, arcando, nesse caso, integralmente com as
consequéncias de tal ato, na hipotese de se confirmarem, posteriormente, as
irregularidades apontadas pelo o6rgdo juridico. Sdo exemplos os Acorddos TCU nCs
360/2004 - Plenério, 4.984/2011 - 2% Céamara, 521/2013 - Plenario. Tal situacdo é
inclusive citada pela propria Procuradoria Federal junto ao IFMT, conforme item 15 do
Parecer n® 053/2016/PFE-IFMT. (Grifo nosso).

Recomendacéo: Criar e implementar check list nas rotinas relacionadas as atividades que
envolvam licitagcdes em gerais, bem como suas prorrogacdes e repactuacoes,
especificando o procedimento para atendimento ou ndo das orientagbes do parecer

juridico.

Constatacdo 2.6. Auséncia de comprovacao da vantajosidade da adesdo, contrariando o
art. 22, caput, Decreto n° 7.892/13.

Descrigdo dos fatos

> Processo n.° 23444.028461.2017-80 - Contratacdo de servigos de vigilancia
para o IFMT - Adeséo ata n® 02/2016 - 6rgdo gerenciador 170190:

Né&o foi localizado no processo a comprovagdo da vantajosidade para adesdo a ata,

conforme determinado no decreto.

Manifestacdo da Unidade:

Processo n° 23444.028461.2017-80 - Conforme estes apontamentos, as renovagdes do
contrato 21/2017 do processo: 23444.028461.2017-80, apresentam pesquisa de pregos,
mapa de apuracdo e justificativa quanto a vantajosidade, economicidade, eficacia e
eficiéncia, conforme instrucdo normativa. Conforme pesquisa de mercado e o mapa de

apuracao de 2018, a manutencao desse contrato gera vantajosidade aos cofres da Uniéo.
Causa: Processo inadequado quanto ao planejamento de aquisicoes.

Andlise da Audin: Em consulta a pasta “DOCUMENTOS”, no google drive, foi
localizado consulta ao painel de preco em 28/06/2019, porém, a constatacéo se refere a
pesquisa de preco no momento a adesd@o do contrato, por isso a manifestacdo da unidade
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ndo elide a constatacdo , pois conforme estabelece o Art. 22, caput, do Decreto n°
7.892/13, desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de precos,
durante sua vigéncia, poderd ser utilizada por qualquer oOrgdo ou entidade da
administracao publica federal que ndo tenha participado do certame licitatorio, mediante
anuéncia do 6rgdo gerenciador. Desta forma, o Gestor do Campus ao realizar um
procedimento para contratacdo de bens ou servicos mediante adesdo devera previamente
efetuar pesquisa de pregos a fim de atestar a compatibilidade dos valores dos materiais a
serem adquiridos com os pregos praticados no mercado, para confirmar a vantajosidade

obtida com o processo de adesdo.

Recomendacé&o: Criar e implementar check list nas rotinas relacionadas as atividades que
envolvam aquisi¢Oes em gerais, especificando o procedimento para pesquisas de preco, a

fim de comprovar a vantajosidade.

Constatacdo 2.7. Fragilidades na gestdo e fiscalizagcdo dos servigos terceirizados, em
desacordo a lei 8.666/93, Instrucdo Normativa/SLTI 02/2008, Instrucdo, termo de

referéncia e contrato.

Descricdo dos fatos

> Processo n.° 23444.028461.2017-80 - Contratagdo de servigos de vigilancia
para o IFMT Contrato n°® 21/2017- Adesao ata n° 02/2016 - 6rgdo gerenciador
170190:

a) nao foi localizado no processo as rescisfes dos profissionais substituidos conforme
folhas 391 e 404, em desacordo com o artigo 34, da IN 02/2008 MPOG;

b) Néo foi identificado a entrega de todo uniforme e materiais descritos no item 5.15

do termo de referéncia (fl. 16);

Conforme ficha de entrega de equipamentos de protecéo individuagdo constantes nas
fls. n® 153,170, 187, 203,402-v e 411-v, ficou faltando: 01 par de sapatos; 04 pares de
meias; 01 capa de chuva; 01 cracha; 02 (dois) quepes com emblema da empresa; 01
(um) distintivo tipo broche; 01 (um) livro de ocorréncia; 01 (um) cassetete;01 (um)

porta cassetete; 01 (um) cordéo de apito; 02 (duas) lanternas tamanho medio;
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c¢) Nao foi localizado no processo a repactuacdo referente ao ano 2017 em desacordo

com a clausula oitava do contrato (fl. 45 e 93-v);

d) A planilha anexada ao processo (fl. 52) estd diferente da planilha anexada ao
processo de licitacdo no site do comprasnet, apesar dos valores finais baterem o quadro
resumo do custo por empregado encontra com valores diferentes por modulo em
desacordo com Art. 55, XIII, da Lei n° 8.666/93.

Manifestacéo da Unidade:

Processo 23444.028461.2017-80 - Com relacéo a constatacéao 2.7, uma das acgdes a ser
tomada serd convocar os fiscais dos contratos para orientacfes relacionadas a
fiscalizacdo, o mais breve possivel, outra acéo que sera proposta, serao propostos grupos
de estudos para orientacdo dos fiscais quanto a CCT na qual traz além da base salarial,
todos os beneficios e proventos e descontos aos trabalhadores terceirizacdo, sera
trabalhado breve explicacdo/explanacdo do check list da fiscalizacdo conforme as novas

orientactes da IN 05/2017, para garantir a adequacao destas inconsisténcias detectadas.

Com relagéo ao item ¢, como o contrato teve inicio em setembro, a empresa néo solicitou

no ano de 2017 o pedido de repactuacgéo.

Causa: Processo inadequado quanto a fiscalizacdo do contrato.

Andlise da Audin: Apesar do item 1 da solicitacdo de auditoria n® 23/2019, solicitar que:
“ Nos casos de servigos terceirizados requisitados nessa SA, e que ainda ndo tenham
sido analisados pela auditoria interna, sejam encaminhados 0s processos completos
contendo licita¢do, contrato, aditivos, repactuacdes, todos os pagamentos, rescisdes etc”;
sobre o processo n® 23444.028461.2017-80, nao foi encaminhado a esta auditoria em sua
totalidade, sendo recepcionado somente os volumes | a Il referente a parte documental
do processo, ou seja, contratos, termos de referéncia, repactuacdes e prorrogacdes, ndo
havendo qualquer documento referente a execucdo, seja notas fiscais emitidas,
documentos comprobatdrios de cumprimento de obrigaces fiscais ou trabalhistas. Segue

abaixo analise:

A manifestagdo da unidade nédo elide a constatagéo, segue analise:
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Letra “a”: Por se tratar de um processo licitatorio de 2016, a Instru¢do normativa MPOG
vigente era 02/2008, segundo esse normativo no art. 34 estabelece a forma de fiscalizacéo
contratual, determina que em caso de extin¢cdo ou rescisdo do contrato devem ser
apresentados os documentos: d.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos
empregados prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria; d.2. guias de recolhimento da contribui¢do previdenciaria e do
FGTS, referentes as rescisdes contratuais; d.3. extratos dos depositos efetuados nas contas
vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado; d.4. exames médicos
demissionais dos empregados dispensados. Porém, os referidos documentos ndo foram

encontrados no processo.

Letra ”b”: Em consulta ao termo de referéncia no item 5.15 descreve quais devem ser 0s
uniformes entregues ao funcionarios, foi identificado no processo nas pgs. n® 153, 170,
187, 203, 402-v e 411-v entregas parciais dos produtos, onde faltava os seguintes itens:
01 par de sapatos; 04 pares de meias; 01 capa de chuva; 01 crachd; 02 (dois) quepes com
emblema da empresa; 01 (um) distintivo tipo broche; 01 (um) livro de ocorréncia; 01
(um) cassetete;01 (um) porta cassetete; 01 (um) corddo de apito; 02 (duas) lanternas
tamanho médio; Lembramos que os uniformes sdo provisionados na planilha de custo,
que além do prejuizo financeiro, a auséncia do mesmo pode acarretar risco a seguranca
do funcionario, visto que varios deles é para ser utilizado durante a execucdo dos

trabalhos.

Letra “c”: Em consulta a pasta “Documentos” no google drive, a unidade anexou o termo
de aditivo n°® 01/2019, porém, a constatacdo se refere ao termo de aditivo 2017/2018.
Conforme art. 37 da IN/SLTI 2/2008:

A repactuacdo de precos, como espécie de reajuste contratual, devera ser
utilizada nas contratagdes de servigos continuados com dedicacéo exclusiva de
méo de obra, desde que seja observado o interregno minimo de um ano das
datas dos orcamentos aos quais a proposta se referir, conforme estabelece o art.
5° do Decreto n® 2.271, de 1997. (Redac&o dada pela Instrucdo Normativa
n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Em consulta ao site do comprasnet, op¢do consulta contratos, foi identificado a
repactuacéo do contrato do ano 2017/ 2018, porém, no processo fisico ndo foi localizado
a documentacdo formal, na pagina 219 localizou-se o pedido de repactuagdo do contrato

a partir da pagina 282 localizou-se o parecer para prorrogacdo do contrato.

Nesse sentido, a IN/SLTI n® 2/2008, em seu no art. 40 estabelece:
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...§ 4° - As repactuagdes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por
meio de apostilamento, e ndo poderdo alterar o equilibrio econdmico e
financeiro dos contratos, exceto quando coincidirem com a prorrogagdo
contratual, em que deverdo ser formalizadas por aditamento.(grifo nosso).

Por isso, mantem-se a constatacdo até a apresentacdo do documento formal de
repactuacdo do ano de 2017/2018.

Letra “d”: Antes de efetuar qualquer contratacdo, mesmo que por adesao, é necessario
que todas informacgdes sejam conferidas e revisadas pelo Campus, principalmente as
referente a obrigacdes e beneficios dos funcionarios, devido a responsabilizacédo solidaria,
no art. 16 decreto do 7.892 de 23/01/2013 que regulamenta que: “A existéncia de pregos
registrados ndo obriga a administracdo a contratar, facultando-se a realizacdo de licitagdo
especifica para a aquisicdo pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado
em igualdade de condicGes.” (grifo nosso), por esse motivo, € necessario que seja feita
uma andlise de cada item, para certificacdo das condi¢Ges acordada com o 6rgdo
gerenciador. Porém, em consulta a planilha de custo inserida no momento da adesé&o, e
comparando-a com a disponivel no site comprasnet da licitacdo do érgdo gerenciador,
foram identificadas diferengas de valores nos itens “quadro resumo do custo por
empregado”. Nas proximas repactuagdes e prorrogacdes, se atentar a uma andlise critica
e solicitar correcdo quando identificadas incoeréncias, justificando no processo cada

alteracdo.

Como orientacdo a todos itens listados na recomendacdo, € dever da Administracdo
acompanhar e fiscalizar o contrato para verificar o cumprimento das disposi¢oes
contratuais, técnicas e administrativas, em todos 0s seus aspectos, consoante o disposto
no art. 67 da Lei no 8.666/1993. Por sua vez, a Instrucdo Normativa n° 02/2008 do
Ministério do Planejamento, que dispe sobre regras e diretrizes para a contratacao de
servigos, continuados ou ndo, orienta no art. 34 as ocorréncias acerca da execucao
contratual deverdo ser registradas durante toda a vigéncia da prestacdo dos servigos,
cabendo ao gestor e fiscais, observadas suas atribui¢bes, a adocdo das providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais (contrato, editais e termo de
referéncia), conforme o disposto nos 8§88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993. O
registro das ocorréncias, as comunicacGes entre as partes e demais documentos
relacionados a execucao do objeto poderdo ser organizados em processo de fiscalizacéo,

instruido com os documentos de que trata o § 4° do art. 42. Na oportunidade, para
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padronizar e reduzir as inconsisténcias identificadas, sugerimos que o gestor adote o
manual de fiscalizagéo e o check list de verificacbes mensais disponibilizadas no site da
PROAD, seguem links abaixo: -Manual de gestdo e fiscalizagdo de contratos
http://proad.ifmt.edu.br/media/filer_public/d0/0Oe/d00e82cb-59eb-4fd3-a48d-

ca695be3e7ce/manual_fiscalizacao_de_contratos_e aplicacao_de_sancoes_-

versao 10.pdf, ou http://proad.ifmt.edu.br/media/filer_public/80/a1/80a1319f-4ce5-
418e-8e4f-712453257298/manual-gestao-e-fiscalizacao-2017-1.pdf ; e -Modelo de

check list para verificacdo mensal Check-list para verrificacdo mensal dos servicos de

mao de obra exclusiva.

Recomendacgéo 1: Anexar nos autos do processo os documentos de rescisdo e demais
obrigatdrios na IN 2/2008, todos funcionarios desligados da empresa, alem de encaminhar

0s documentos comprobatoérios para compor os papeéis de trabalho desta Audin;

Recomendacé@o 2: Notificar a empresa sobre a auséncia de materiais e uniformes
conforme termo de referéncia, caso necessario, glosar crédito referente ao ndo
cumprimento do determinado e anexar aos autos, além de encaminhar os documentos

comprobatdrios para compor os papéis de trabalho desta Audin;

Recomendacéo 3: Anexar nos autos do processo o termo de apostilamento referente ao
ano 2017/2018, além de encaminhar 0s documentos comprobatdrios para compor 0s

papéis de trabalho desta Audin.

CAMPUS AVANCADO GUARANTA DO NORTE

Constatacao 2.8 Fragilidades nos procedimentos de concessdes de assisténcia estudantil
(ajuda de custo), em desacordo a Resolugdo CONSUP/IFMT n.° 94 e 95/2017 e/ou as

condicdes definidas nos respectivos editais de selecao.

Descricao dos fatos
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https://proad.ifmt.edu.br/media/filer_public/d0/0e/d00e82cb-59eb-4fd3-a48d-ca695be3e7ce/manual_fiscalizacao_de_contratos_e_aplicacao_de_sancoes_-_versao_10.pdf
https://proad.ifmt.edu.br/media/filer_public/d0/0e/d00e82cb-59eb-4fd3-a48d-ca695be3e7ce/manual_fiscalizacao_de_contratos_e_aplicacao_de_sancoes_-_versao_10.pdf
https://proad.ifmt.edu.br/media/filer_public/d0/0e/d00e82cb-59eb-4fd3-a48d-ca695be3e7ce/manual_fiscalizacao_de_contratos_e_aplicacao_de_sancoes_-_versao_10.pdf
https://proad.ifmt.edu.br/media/filer_public/80/a1/80a1319f-4ce5-418e-8e4f-712453257298/manual-gestao-e-fiscalizacao-2017-1.pdf
https://proad.ifmt.edu.br/media/filer_public/80/a1/80a1319f-4ce5-418e-8e4f-712453257298/manual-gestao-e-fiscalizacao-2017-1.pdf
https://proad.ifmt.edu.br/media/filer_public/3a/4d/3a4d9a08-2d41-4ab1-a8ae-4f0807a0721e/lista_de_verificacao_mensal_-_contrato_para_servicos_terceirizados_1_1.docx
https://proad.ifmt.edu.br/media/filer_public/3a/4d/3a4d9a08-2d41-4ab1-a8ae-4f0807a0721e/lista_de_verificacao_mensal_-_contrato_para_servicos_terceirizados_1_1.docx

> Processo n. 23788.000385/2019-19 - Ajuda de custo para eventos (auxilio
evento) - Il Férum educacdo empreendedora em Tangara da Serra:

Auséncia de regulamento interno do Campus para normatizar as formas de solicitagéo e
acompanhamento das viagens técnicas, eventos e outras formas de ajuda de custo, bem
como da fixagéo dos valores concedidos aos alunos, em desacordo com os arts. 14 e 28
da Resolugdo 95/2017. Cada campus tem suas peculiaridades que devem ser
regulamentadas internamente, entretanto foi identificada apenas portaria do gestor

fixando o valor da ajuda de custo discente.

> Processo n. 23788.000367/2019-37 - Ajuda de Custo (auxilio evento) - 22

Mostra de arte e cultura em Rondondpolis:

Auséncia de regulamento interno do Campus para normatizar as formas de solicitacéo e
acompanhamento das viagens técnicas, eventos e outras formas de ajuda de custo, bem
como da fixagdo dos valores concedidos aos alunos, em desacordo com os arts. 14 e 28
da Resolucdo 95/2017. Cada campus tem suas peculiaridades que devem ser
regulamentadas internamente, entretanto foi identificada apenas portaria do gestor

fixando o valor da ajuda de custo discente.

Manifestacdo da Unidade: O Campus Avangado Guaranta utiliza-se de forma parcial
do regulamento interno do campus Sorriso para concessdo de auxilios em visitas
técnicas, aulas praticas e eventos, porém ao analisarmos 0s custos em algumas
atividades identificamos que os custos poderiam ser reduzidos. Assim criamos uma rotina
para solicitacdo dos auxilios: o servidor responsavel pela solicitagdo faz um
levantamento de custos de alimentacdo, hospedagem e quantidade de dias para
deslocamento (considerando o local de realizacdo da acédo) apds a definicdo de custos
encaminha para direcdo Geral, juntamente com o formulario de solicitacao de auxilio
(evento ou visita técnica e aula pratica), a direcdo geral emite portaria com a definicdo
do valor do auxilio a ser pago para o estudante (Conforme art. 14 da Resolucdo 095
CONSUP/IFMT de 18 de outubro de 2017). Todos os documentos sdo anexados ao
processo e apos a realizacdo da acéo o servidor encaminha o relatério de prestacdo de
contas. Estamos em processo de finalizagdo no nosso regulamento de concessdo para
auxilio em visitas técnicas, aula pratica e eventos. Em anexo modelo de formulario para

solicitacdo e modelo de relatorio. Até 31 de marco de 2020 publicaremos o regulamento
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interno do Campus Avancado Guarantd do Norte, Conforme art. 28 da Resolucdo 095
CONSUP/IFMT de 18 de outubro de 2017.

Causa: Processo inadequado quanto a concessdo de assisténcia estudantil

Analise da Audin: Quanto a manifestacdo da unidade, em que demonstram boas praticas
para a concessdo de ajuda de custo aos discentes, reiteramos a necessidade de atendimento
as orientacBes emanadas da Resolugcdo 095/2017, aprovada em 18/10/2017, que dispGe
sobre a Assisténcia Estudantil no Ambito do IFMT e estabeleceu em seu artigo 14 que
cada campus devera elaborar seu proprio regulamento definindo as estratégias dos
auxilios e modalidades de bolsas, conforme necessidades e orcamento do campus,
considerando o decreto 7.234/2010, a Portaria normativa n® 39 de 12/12/2007, a Politica
de Assisténcia Estudantil e o regulamento Geral de Assisténcia Estudantil do IFMT.
Assim, o campus deverad proceder a atualizacdo de seus regulamentos para que possa
fundamentar as acBes de apoio a permanéncia dos estudantes da instituicdo. Nesse
sentido, a constatacdo fica mantida até a demonstracdo do regulamento interno de ajuda

de custo devidamente aprovado.

Recomendacdo: Aprovar e publicizar os regulamentos da modalidade de assisténcia
estudantil (ajuda de custo) executada pelo campus, garantindo insercdes de temaéticas de
controle e acompanhamento de frequéncia, desempenho académico e criacdo de

indicadores.

Constatacdo 2.9 Auséncia de lancamento do material no sistema SUAP/Almoxarifado,

em desacordo com o Manual de Administragdo Patrimonial do IFMT.

Descricéo dos fatos

> Processo n.° 23788.000781/2018-65 (23190.003421.2016-73) - Aquisicdo de
Reagentes e Vidraria - Participagcdo SRP Pregdo 01/2016 UG 158494BLV:

Em consulta ao sistema SUAP/Almoxarifado, verificamos que o Campus néo efetuou o

lancamento dos materiais no referido sistema. Conforme notas fiscais abaixo:

e NFn°5653 - Vr. R$ 556,07 pag. 450;
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e NF n°005.603 - Vr. R$ 4.472,99 pg. 452;
e NF °06575 - VVr. R$ 3.889,00 pag. 456;

e NF°013.533 - Vr. R$ 966,28 pag. 458;

e NF °013.534 - Vr. R$ 842,00 pag. 460;

e NFnN.°013.574 - Vr. R$ 1.539,41 pag. 462;
e NFn.°001.865 - Vr. R$ 228,39 pag. 463;
e NFn.°04569 - Vr R$ 194,00 pag. 465;

e NFn.°007.274 - Vr. R$ 133,62 pag. 467;
e NF n.°002148 - Vr. R$ 245,80 pag.469;

e NFnN.°009.559 - Vr. R$ 1.135,86 pég. 490;
e NFn.°005.588 - Vr. R$ 118,98 pag. 523;
e NF n.°003.624 - Vr. R$ 433,38 pag. 539;
e NFn.°002.601 - Vr. R$ 220,77 pag. 565.

Manifestacdo da Unidade: O Campus Avancado de Guaranta do Norte, atualmente ndo
conta com servidores suficientes para atender as demandas administrativas como
execucao orgamentéria e financeira, bem como demandas de almoxarifado e Patriménio,
sendo todas, sem excecdo de nenhuma, atendidas pelo campus Sorriso, que ja se encontra
sobrecarregado com suas demandas por conta de uma equipe reduzida e desempenhando
mais de uma fungdo. No ano de 2019, o campus GTA recebeu uma remocéo de servidora,
na qual imediatamente ficou responsavel pelo setor de almoxarifado, mas em meados de
agosto, a mesma servidora pediu exoneracdo, onde o setor ficou descoberto, onde as
atividades que vinham sendo desenvolvida ficaram na situacéo detectada pela Audin.
Enquanto o Campus ndo tiver o minimo de um servidor administrativo para cada setor
sera humanamente impossivel atender as todas as normas vigentes. Por isso foi adotada
a sistematica de que as notas fiscais que fossem para consumo imediato ndo seriam

cadastradas no SUAP. Decisdo da Gestdo para atender parcialmente os registro.
Causa: Processo inadequado quanto ao controle de almoxarifado e patriménio.

Analise da Audin: Apesar da manifestacdo do gestor, e de conhecermos a realidade do
quadro de pessoal nos campi do IFMT, as normativas legais ndao podem ser
negligenciadas na Administracdo publica. Dessa forma, ressaltamos a Secéo Il - tema “Do
Controle Patrimonial” do Manual de Administracao Patrimonial do IFMT (fl. 12), que
diz:
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“O controle patrimonial se da através do registro adequado de todos os bens
moéveis e de consumo adquiridos por recursos orcamentarios e nao
orcamentarios, que estdo a disposicdo do Instituto Federal de Mato Grosso para
a realizacdo de suas atividades.

Para a eficacia do controle patrimonial é fundamental a atualizacao constante
dos registros de entrada, atualizagcdo, movimentacao e saida de bens do
acervo patrimonial ou consumo dos materiais destinados a manutencéo
organica do IFMT.(Grifo nosso)

Conforme base legal acima, o controle patrimonial envolve varios procedimentos
a fim de garantir que os valores estejam fidedignos e atualizados. Nao existem mencéo
no manual de que os materiais de consumo imediato ndo devem ser lancados no sistema
de gerenciamento. Por isso, a obrigatoriedade de langamento de todas aquisi¢des do IFMT
devem ser compridas, inclusive os de consumo imediato. Tal situacdo permite que os
sistemas SIAFI e SUAP mantenham-se constantemente desatualizados.

Na NBC T-16-5 que trata sobre registros contabeis aplicadas ao setor publico, no
item 12 diz que: “Os registros extemporaneos devem consignar, nos seus historicos, as
datas efetivas das ocorréncias e a razao do atraso”, ou seja, todas as notas podem ser
lancadas contanto que tenha anotagcdes em seus historicos.

Sendo assim, a constatacdo fica mantida até o efetivo lancamento dos produtos
adquiridos por meio do processo n.° 23788.000781/2018-65, e ainda orientamos proceder

a regularizacdo no SUAP dos langcamentos das notas fiscais referentes a produtos de

consumo imediato.

Recomendacéo: Levantar e lancar no SUAP - Mddulo Almoxarifado todas as notas de
consumo imediato ou ndo, pendentes do ano de 2019 e 2020, além de alterar o

procedimento atual para que o lancamento seja tempestivo e integro.
3 - GESTAO ACADEMICA

Area prevista no Paint 2019, para aces relacionadas a Pro-Reitoria de Ensino, Pesquisa
e Extenséo.

4 - GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Area prevista no Paint 2019, para as acdes relacionadas a Diretoria Sistémica de Gestdo

de Pessoas.

5 - CONSERVACAO E UTILIZACAO DE FROTA E UTILIZACAO E
CONTROLE DO CONSUMO DE COMBUSTIVEIS

Sem constatagdes.
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111 - CONCLUSAO
Considerando as verificacOes realizadas, a Unidade Gestora deve adotar medidas

corretivas com vistas a elidir os pontos ressalvados nas constatagfes acima registradas
dos processos analisados, e também para saneamento de todas as inconsisténcias similares
nos processos futuros, assumindo os riscos pela ndo implementacdo das recomendacoes

emitidas neste relatorio.

Durante os trabalhos de auditoria realizados neste campus, foram observadas

algumas fragilidades que merecem maior atencéo por parte do gestor, conforme segue:

> Atualizar a publicacdo dos boletins de servigos do Campus;

Cuiabd, 22 de janeiro de 2020.

Equipe Auditoria Interna:

Nome Cargo Assinatura
Edson Jerénimo Nobre Auditor

Edson Jerénimo Nobre Auditor

Edson Jerénimo Nobre Coordenadora de

Auditoria na Area de
Obras e Suprimento de

Bens e Servicos

Revisor: Auditor Chefe Substituto

Flavio Luiz Lara

Anexo |
Valor
Modalidade Processo Processos Valor Empenho
Item | Acdo L (processo CNPJ Favorecido Ano | Empenho | Liquidado P
Licitacao (SIAFI) . (Processo
fisico) (SIAFI) .
Fisico)
23788.000830. R$ R$
1 | 20RL 8 -8 2018-60 158950 2018 | 000107 10.800,00 | 10.800,00
0007765- 23444.001552.
2 | 20RL 12 462017 2018-59 28.201430/0001-90 |[2018| 800304 |R$9.600,00| R$ 9,600.00
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23190.003421.|23788.000781.| 71.443667/0001-07 800098 a R$
3 | 20RL 12 2016-73 2018-65 elou 20181 ggp1p1 |RE4472.99 27,993.15
26.455918/0001-19 800249 a R$
elou 800253 |1 206360 14,765.64
03.764895/0001-29 800259 a
4 | 20mL 1 23197.026384. |23444.001336. / 2018 | Sgooo RS 3.371.24
2017-92 2018-11 e/ou
28.818225/0001-79 800279 e
e/ou 800280 R$174.80
214.213.988-42 efou | 2018| P09%17 2 |pg 1.500,00 R$
23444.001275. |23444.001275. 000220 10,500.00
5 | 20RL 8
2018-84 2018-84 000274 a RS
053.866.071-62 efou 2018 | 0 13.200.00
23444.001603. 800352 a
6 | 20RL 6 2018.42 32.75518/0001-26 | 2018| "o ool | R$70,85 | R$5199.89
R$ R$
2018 | 800022
23747.019549. | 23444.000756. 160.687,61 | 160.687,61
7 | 20RL 12 201704 2018.72 00.48284/00001-38 -~
2019 | 800042 139,645.09
R$ R$
2018 | 800071
64482.000704. | 23788.000780. 167.310,00 | 167,310.00
8 | 20RL 12 2017.46 2018.11 76.64033/0001-85 -~
2018 | 800139 60,840.00
23188.002510. 000100 a
9 | 20RL 8 019,35 958.744.531-72 elou 2019 | " ° " [R$1.800,00| R$ 8,400.00
30.985777/0001-13 |2019| 800247 | R$ 630,00 | R$ 630,00
01.354498/0001-53 |2019| 800301 R$ 4,500.00
23193.000043. |23444.000732.
10 | 20RL 12 2019-99 2019-02 24.427609/0001-23 800436 e
2019 R$ 4,108.00
e/ou 800437
13597152 2019| 800515 R$ 215.00
23197.002058. |23444.000507.| 27.490346/0001-71 800145 a
11 | 20RL 12 018,71 2019.68 olou 2019 | "o ug | R$294,00 | R$ 5,055.58
23444.000324. R$ R$
12| 2994 8 2019-42 158950 20191 000017 85.691,00 | 104,700.00
23444.000397.[23444.000397.
13 | 20RL 8 019.34 2019.34 925.243.899-87 2019 | 000028 |R$ 4.000,00| R$ 4,000.00
23444.000774.|23444.000774. 800248 a R$ R$
14 | 20RL 6 2019-35 2019-35 96.75237/0001-47 12019 g0 17.400,00 | 22,800.00
23444.000804. |23444.000804. R$ R$
15 | 2994 8 2019-11 2019-11 158950 20191 000148 10.283,60 | 10,283.60
R$
2017 | 800194 65,120.89
23444.028461.|23444.028461. R$
2018 | 800012
16 | 20RL 12 017.80 2017.80 332087000528 247.123.43
R$ R$
20191 800018 106.926,11 | 173,790.08
23788.000046. [23788.000046. R$ R$
17| 20RL 8 2019-32 2019-32 158950 20191 000004 39.964,66 | 39.964,66
18 | 2994 8 23788.000367. |23788.000367. 158950 2019| 000149 R$ R$
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2019-37 2019-37 25.370,00 | 25.370,00
23788.000385. |23788.000385.
19 | 2994 2019-19 2019-19 158950 2019 | 000154 |R$ 2.400,00( R$ 2,400.00
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[ANEXO IT - FORMULARIO DE INSCRIGAO
Edital XX N.°_/

PROCESSO SELETIVO PARA concessdo de Auxiliofs) XXXX

A veracidade das respostas e a devolugio deste questiondrio 80 necessariaz e
indizpensaveis para o pedido do auxilio, para alunoe (a) menor de idade. Assim sendo, procure
responder de forma mais realista possivel e sem omissdes, anexando oz documentos zolicitados,
sob a pena de ser enguadrado (a) nos artigos 207-200 do Codige Penal Brasileiro. Nao deixe
nenhum item sem responder. Tendo alguma dovida, entre em contato com o Servigo Soctal ou
com alguém responsdvel pele MNocleo de Apoio Pedagdgico e Peicossocial, telefones de contato:
63 xopoomx e-mail: omxifomx
Os fates e dados revelados neste questiondrio, situam-se dentro do estritamente necessdrio,

respeitando o Capitule V do Codige de Etica Praofissional do Assistente Social, que dispée sobre
o sigilo profissional

Somente haveri avaliagio desse pedido se todos os documentos exigidos em edital
estiverem sido entregues, caso contrario serd desclassificade automaticamente. *Documentos
entregues pelo candidato (sobre renda e composicdo familiar) em editals anteriores, devem ser declarados
aqui pelo candidato para conferéncia & jmtada no processo seletivo atual.

*SE A 5UA RENDA E CGI\[‘PGSIC_-::.D FAMITIAR NAO ALTEROU DESDE A ULTIMA
PARTICTPACAO EM SELECAO DE AUXILIO ESTUDANTIL, PODE DECLARAR AQUI O
EDITAL ANTERIOR E 05 DOCUMENTOS QUE FORAM ENTREGUES A EPOCA:

ASSINALE O CURSO NO QUAL ESTA MATRICULADO: )
() CURSO TECHNICO EM AGROPECUARIA INTEGRADO AQ ENSINO MEDIO

() CURSO TECNICO EM MANUTENCAOQ E SUPORTE EM INF. INTECRADO AQ ENSING MEDIO(
{ ) CURSO TECNICO EM ADMINISTRACAO INTEGRADO AQ ENSINO MEDIO PROEJA
() XXX

() XXX

() XXX

() XXX

() 300X

() XXX

ASSINALE OS AUXILIOS ESTUDANTIS QUE JA RECERE DO TFMT:
()CRECHE () TRANSPORTE ()XXXX ( J3XXXX () NENHUM AUXILIO
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PERFIL SOCIOECONOMICO

1- NOME DO (A) ALUNO (A):

1- TELEFONES DE CONTATO:
}1-ENDERECO ONDE RESIDE ATUALMENTE:

CIDADE : UF:

4- CONTA PARA CREDITO DA BOLSA AUXILIO (NAO PODE SER CONTA DE
TERCEIROS):

BANCO : AGENCIA: CONTA:
TIPO: { ) POUPANCA () CORRENTE () NAO POSSUI

§- QUAL A SITUACAO CONJUGAL DOS PAIS QUE MAIS REPRESENTA A REALIDADE
ATUAL:
{ ) VIVEM JUNTOS { ) SEPARADOS

{ JOUTEA

§- TENDO PAIS SEPARADOS, O PAI OU A MAE PACA PENSAOT
¢ YWAD ¢ )AS VEZES ( )8IM.{ ) Qual o valor desta pensio? B3 .

7-0D(A) ALUNO(A) TEM PAIS FALECIDOS?
¢ INAD () SIM. Quem?

§- SENDO O PAI OU MAF FALECIDA, O(A) ALUNO(A) RECEBE PENSAQ?
{ JMED ()8IM. Qualowvaler?RE ()MAD SE APLICA.

9- O(A) ALUNO(A) MORA HOJE COM:

{ JPAD MAEPADRASTOMADRASTAPAIS () AMIGOS

{ ) OUTROS:
10- A CASA ONDE RESIDE HOJE :

{ ) EMPRESTADA/CEDIDA () ALUGADA () PROPRIA QUITADA () EM FINANCIAMENTO
{ ) OUTEA SITUACAOD:

11- TIPO DE MORADIA DE 3UA FAMILIA
{ yCasa ( )Apartamento ) Chdcara ( ) Quarto Bepublica
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11 - QUANTAS PESSOAS MORAM COM 0(A) ALUNO(A) INCLUINDO O(A) MESMO(A)?
{ YMORA SOZINHO(A) { )DUAS { YTRES { )QUATRO { )CINCO
{ )SEI8 { ) MATS DE SEIS

13- O(A) ALUNO(A) CONCORREU AS VAGAS COMO COTISTA?

{JNEO () BINM. Qual?

14 A FAMILIA DO(A) ALUNO(A) E BENEFICIARIO(A) DE PROGRAMA SOCIAL
DO GOVERNO, TAIS COMO: BOLSA FAMILIA, LUZ PARA TODOS, BPC
(BENEFICIO DE PRESTACAO CONTINUADA), E MINHA CASA, MINHA VIDA
ETC?

( YNAO ( )SIM Qual(is)?

15- ALGUM MEMBRO DA FAMILIA POSSUI ALGUMA DOENCA CRONICA
COMPEOVADAT?

( YNAQ [ )SIM QUAL?

16 — ANTES DE ENTRAR NO IFMT ESTUDAVA FM ESCOLA PUBLICA?
{ JEEMPRE ( JALGUNS ANOS | JNUNCA

17- COMPOSICAO FAMILIAR INCLUINDO O(A) ALUNO(A)

Nome doz membroz gue Grau de Idade Cargo/Atividade Renda
compéem ¢ Nacleo Familiar | parentesco em
relacio ao
aluno'a
Alune'a

DECLARO ESTAR CIENTE DE QUE A CONSTATACAOQ DE FRAUDE OU _OMISS.:’L{) NAS
INFORMACOES DECLARADAS ACARRETA, NO CANCELAMENTO DO BENEFICIO, FPODENDO
SER RESPONSABILIZADO (A) PELAS FALSAS INFORMACOES.

de de 2015

Nota de Auditoria n. 17/2019

30



Campo rezervado para preenchimento da Comiszio de avaliacio ou do Azsiztente Social do campus.

Notas explicativas dos: indicadoges:

1 - Comprovants de renda dos membros da familia do candidato (mcluindo o proprio). Fenda per capita acima
de 1,5 salario minimo tera poatuagie zero e fica automaticamente desclazaificada;

2- Hiztorica ezcalar ou declaracie autenticada da Instituicdo de Erzieo de todo o penedo escalar,
3- Declaracao de proprio panhe, de um dos pais ou respomsaieis;

4- Comprovante de beneficizrio de programas socials do governo,

(ndo gasistenciaiz) recebides pelo candidato;
§- Comprovante de rezidéncia do candidato;

Data de Racebimanto do pedide: Recebide por:
Indicader Cruesito Pontos
0,00 2 500,00 108
Renda a1 501,00 2 937,00 b
percapia 038,00 4 1.497,00 5
Acima de 1.457.00 [
Ser arigimario de escolz pablica 104
Parte em 2:cola piblica parte sm escolar particular com bolsa ]
Cirigem escolar? i
- Parte em e:cola publica parte em ezcolar particolar sem bolsa 40
Ser originzrio de escolz perticular Ty
Fiezide separadamente da familia, sende mener 2 18 anos L)
Origem domiciliar? Fuezide sozinho ou com filhes, sendo responsavel pelo seu grarpmip sustents 2 (3
Fiezide com parentes, rdo sende respons2veis pelo seu proprio sustento 4
Mao estar contemnplado {on membro da fanilia) por nerhom prosyamas. 00
anrizis dp governo
Beneficios socizssi i2ind g,ﬁf{'ﬂﬁmhm (o um membro da familia) per 01 (um) programa secial 80y
Estar contemplado (ou um membro da familia) em mais de 01 (um) 40
programa social do govemo
L Mo estar recebendo balias 2cadémice: finarciadas pelo govermno 30
Bolsas academicas3
Estar recebendo bolsas académicas firemciadas palo governe 18
de 301 bon 2 1.000 km 108
de 301 ko a 500 km LA
Diztdrcia da residéncia ao . .
campust de 101 Jom 2 300 kon 20
de 30 ke 2 100 km 0
de 0 km 2 40 km ]
Condigio kebitzcional da Fieside em casa aluzada ou finamciada 108
farnilia do estudante? . - ’ .
Feeside em casa propria ou cedida 5
Total de pantos EEE

3= Declaragip de proprio panhe, de ura dos pais ow resparsaveds, & consulta an SUAP de possiveds muxilios financeiros
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7- Coosultz an quﬁtlo.:éri.u socioecondmico do candidato, entrevista ou 1dsita da assistente social;

Fasumo da Entrevista com candidsto a/on pais/Tesponséveis (**a entrevista completa ests arquivads em separado,
considerando a natureza sigilosa daz informagdes ou 2 extens3o do relatdrio dessa entrevista):

Ohzervagdes relevantes:

Documentos exigidos em edital e entregues pelo alune, mas que nio foram mcorporados ao proceszo seletive davido 2
namreza sigiloza, prevista na Fesolucio CFESS n® 5362000 e Parecer Juridico do IFMIT n.® 26/2018, ficando sob =2
guarda do sector de aszisténciz social do campus:

PARECEFR QUANTO AQ PFEDIDO:
{ JVAPROVADD { JCLABSIFICADD ( }DESCLASEIFICADD
Avalizdor:

Observagdes sobre 03 asteristicos (*) destacades em vermelho no texto acima. para conhecimento & 5 da guem estiver

construinds o nove forrmmlarie:

*Inzerir wm item corno © sugsride no caso de optarem por utilizar documentos do candidato de outros editais. Alem desses
decamentes za foram wtilizar docurnentos j2 existantes na secretaria escalar;

*+ Ipserir um item come o sugerido no caso de haver entrevistas extensas ou com informagdes sigilosas. Em muitas das
avaliagdes, snalizzdas pela auditoria internz, observames apenas algomas frases e sem caracter sigiloso, o que nio
neceszitaria de um relatario a parte;

IRSTITUTE FEDERAL DE EDUCAHCAD, CEMELA E TECHOUOGLA DE MATO GROSSD,

CARPLS 18
Comprovante de inzericio do aluno

Editaln® __ / Tipo do Awxilio:
Data do recebimanto: [/ Horario de Fecabimanto:

Eecebido por:
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